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9402941403  

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla 12 de Marzo 2020 
 
Señor (a) 
Robinson Orozco Nieblez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 1346410 
Cargo del supervisor Coordiandora 
Dependencia Seguimiento 
Sabanalarga 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Marzo 12 del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1346410 del año 2020 
 
Andrea Milena Padilla Sánchez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1045706197 de barranquilla, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Segumiento virtual en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 
cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor  total del presente  contrato es máximo de veinte y nueve millones 
trescientos treinta y tres mil trescientos treinta y tres pesos M/L ($29.333.333). Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:  a) Un primer pago correspondiente al 
mes de febrero  de 2020 por valor de un millón ochocientos trece mil trecientos treinta y tres  
PESOS M/L ($2.560.000) b) Ocho (8) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 
2020, por valor de tres docientos mil pesos   M/L ($3.200.000) cada uno. c) Un último pago 
correspondiente al mes de diciembre de 2020 por valor de un millón cientos setenta  y tres mil 
trecientos treinta y cuatro pesos M/L ($1.173.333,00). 
 
Plazo: Será hasta el 10 de Noviembre de 2020. 
 

OBJETO: 
Contratar los servicios temporales de una (1) persona natural para realizar acciones de 
formación y todas las demás que determine la coordinación para la ejecución de la formación 
virtual del Centro Para El Desarrollo Agroecológico Y Agroindustrial. 

 
CLÁUSULA: Con motivo del cambio de Ambientes virtuales a la nueva plataforma TERRITORIUM se 
realizaron reuniones y capacitaciones para contextualizar y educar en el correcto manejo de las nuevas 
herramientas, nuevos manuales de instructor, aprendices, aspectos generales de la nueva plataforma y 
nuevas dinámicas de desarrollo para impartir la formación virtual según lineamientos vigentes. 
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No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1.  Capacitación sobre las 
orientaciones de formación. 

Virtual 2020 

Asistencia a reuniones 
programadas por 
coordinación 

Listado de 
asistencias  

2.  Asistir a videoconferencias de 
capacitaciones zoom.us 

Asistencia a 
videoconferencias 
zoom.us 

Listado de 
asistencias 

3.  Contextualización nuevo 
ambiente virtual 

Ingreso a Lms de prueba Listado de 
asistencias 

I.  Aspectos generales de la 
nueva plataforma territorium 

Asistencia a Socialización 
acerca de Aspectos 
generales de la nueva 
plataforma territorium 
programada por 
coordinación 

Listado de 
asistencias  

II.  Análisis de los roles del aprendiz Análisis de los roles del 
aprendiz en reuniones 
programadas por 
coordinación 

Listado de 
asistencias  

III.  Análisis de los roles del Instructor Análisis de los roles del 
Instructor en reuniones 
programadas por 
coordinación 

Listado de 
asistencias  

1.  Publicar Anuncios y mensajes 
pertinentes al proceso; Publicar y 
promover la información general, 
demo plataforma, reglas, 
cronograma, etc    

Se Publicó Anuncios y 
mensajes pertinentes al 
proceso; se publicó y 
promover la información 
general, demo plataforma, 
reglas, cronograma. 

Plataforma  
Territorium y Sofia 
plus 

2093846  
2093849  
2094166  
2094197 

I.  Aplicar y Conservar los 
estándares para el diseño y 
presentación de anuncios, así 
como también al adicionar nuevo 
material. 

Se Aplicó los estándares 
para el diseño y 
presentación de anuncios, 
así como también al 
adicionar nuevo material. 

Plataforma  
Territorium y Sofia 
plus 

2093846  
2093849  
2094166  
2094197 
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II.  Publicar la información del tutor 
con descripción y profesional, 
experiencia con el área, nombre 
centro, regional y correo 
electrónico 

Se Publicó la información 
del tutor con descripción y 
profesional, experiencia 
con el área, nombre 
centro, regional y correo 
electrónico 

Plataforma  
Territorium y Sofia 
plus 

2093846  
2093849  
2094166  
2094197 

III.  Generar foros, realizar la apertura, 
concluirlos y participar 
promoviendo la interacción 
mediante la adopción del modelo 
de discusión 

Se generó foros, realizar la 
apertura, concluirlos y 
participar promoviendo la 
interacción mediante la 
adopción del modelo de 
discusión 

Plataforma  
Territorium y Sofia 
plus 

2093846  
2093849  
2094166  
2094197 

IV.  Responder inquietudes y 
retroalimentar las participaciones, 
generando acciones 
motivacionales y de 
fortalecimiento durante todo el 
proceso. 

Se Respondió inquietudes 
y retroalimentar las 
participaciones, generando 
acciones motivacionales y 
de fortalecimiento durante 
todo el proceso. 

Plataforma  
Territorium y Sofia 
plus 

2093846  
2093849  
2094166  
2094197 

 Construye y verifica las 
actividades implementando 
técnicas didácticas activas y 
publica las guías de aprendizaje 
con los elementos básicos 

Construye y verifica las 
actividades 
implementando técnicas 
didácticas activas y 
publica las guías de 
aprendizaje con los 
elementos básicos 

Plataforma  
Territorium y Sofia 
plus 

2093846  
2093849  
2094166  
2094197 

2.  Configurar el centro de 
calificaciones de acuerdo a los 
criterios de evaluación y orden de 
publicación de actividades según 
cronograma. 

Se Configuró el centro de 
calificaciones de acuerdo 
a los criterios de 
evaluación y orden de 
publicación de actividades 
según cronograma. 

Plataforma  
Territorium y Sofia 
plus 

2093846  
2093849  
2094166  
2094197 

3.  Retroalimenta de forma y fondo las 
evidencias, las evalúa en máximo 

Se Retroalimenta de forma 
y fondo las evidencias, las 
evalúa en máximo 48 
horas hábiles y las habilita 

Plataforma  
Territorium y Sofia 
plus 
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48 horas hábiles y las habilita para 
su reenvío cuando hay problemas 

para su reenvío cuando 
hay problemas 

2093846  
2093849  
2094166  
2094197 

4.  Realiza los cambios de estado y 
procesos en los sistemas 
administrativos de información 
académica teniendo en cuenta el 
cronograma. 

Se realiza los cambios de 
estado y procesos en los 
sistemas administrativos 
de información académica 
teniendo en cuenta el 
cronograma. 

Plataforma  
Territorium y Sofia 
plus 

2093846  
2093849  
2094166  
2094197 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 
9403835517, operador Aportes en línea del mes de Febrero de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
 
 
Firma 
Andrea Milena Padiila Sánchez   
Contratista 
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C.C. No. 1045706197 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
 
Firma 
Robinson Orozco Nieblez 
Supervisor(a) Contrato 1346410 de 2020     
 


